
1. 登录浙师智慧教师教育网，打开后台页面 

 
 

2. 选择【账号登陆】，选择角色为【高校】，选择学校，填写账号、密码、验证码，点击【登

录】 



 

3. 点击【实训平台管理】，点击【实习活动管理】，点击【活动列表】，点击【新增】 

 
 

4. 填写活动基础信息，选择问卷，点击【立即提交】 



 

 

5. 选择刚才创建的活动，点击【编辑】，设置详细信息 

 

 

6. 设置任务模板：点击【任务模板设置】，点击【选择任务模板】，选择需要的模板，点击

【选择】，点击【确定】 

 



 
 

7. 设置教学工作考核模板：点击【教学工作考核模板】，点击【选择考核模板】，选择需要

的模板，点击【选择】，点击【确定】 

 

 

 

8. 设置教研工作考核模板：点击【教研工作考核模板】，点击【选择考核模板】，选择需要

的模板，点击【选择】，点击【确定】 



 

 
 

9. 设置班级管理考核模板：点击【班级管理考核模板】，点击【选择考核模板】，选择需要

的模板，点击【选择】，点击【确定】 

 

 
 



10. 设置可报名学科：点击【报名学校设置】，点击【新增】，填写可报名学科信息，点击【立

即提交】 

 

 

11.  点击【导入实习学生】，点击【批量导入】，点击【导入实习学生模板】，下载模板 

 

 

12. 填写导入实习学生模板 



 

 

13. 选择填写的模板，点击【批量导入】 

 

 

14. 查询本活动报名情况：在学生报名后，点击【实训平台管理】，点击【实习活动管理】，

点击【实习报名管理】，筛选活动，点击【查询】 

 

 



15. 点击【正式组设置】，点击【一键导入】，点击【实习正式组学生导入模板】，下载模板

（如暂未确认实践学校，可以先使用临时组） 

 
 

16. 填写实习正式组学生导入模板（自主实习学生需填写自主指导教师姓名及手机号） 

 

 

17. 选择填写的模板，点击【批量导入】 

 

 

18. 查询学生实习成果：点击【实训平台管理】，点击【实习活动管理】，点击【学生实习成

果】，筛选实习活动，点击【查询】 

 



 

 

19. 查询学生实习鉴定表：点击【实训平台管理】，点击【实习活动管理】，点击【实习鉴定】，

筛选实习活动，点击【查询】 

 
 

20. 查询高校教师指导情况：点击【实训平台管理】，点击【实习活动管理】，点击【高校教

师指导情况】，筛选实习活动，点击【查询】 



 

 

21. 查询实践学校教师指导情况：点击【实训平台管理】，点击【实习活动管理】，点击【实

践学校指导情况】，筛选实习活动，点击【查询】 

 

 

22. 查询实习调查问卷填写情况：点击【实训平台管理】，点击【实习活动管理】，点击【实

习问卷奖励】，筛选实习活动，点击【查询】 



 

 


