
1. 登录浙师智慧教师教育网，打开后台页面 

 
 
2. 选择【账号登陆】，选择角色为【高校】，选择学校，填写账号、密码、验证码，点击【登

录】 



 
3. 点击上面导航栏“实训平台管理”，然后点击左右导航“见习活动管理”展开见习活动管理

列表 

 

 
4. 点击见习活动，编辑/删除见习活动。 



 
 
5. （1）点击新建，创建新的见习活动，填写基本信息 

 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      
（2）点击“任务模板设置”，点击“选择任务模板”，选择自己想要的模板，点击选择，添
加任务模板 

 



 
 
 

（3）点击“考核模板设置”，点击“选择考核模板”，选择自己想要的模板，点击选择，添
加考核模板 

 

 
 
（4）点击“临时组设置”，临时组的创建有两种方式： 



         ①创建临时组：点击添加临时组，填写临时组名称 

 
点击选择老师，选择老师，点击立刻提交。 

 

 



 

点击学生设置选择按钮，按条件筛选学生，添加小组学生。 

 

②点击“一键导入”按钮， 

 
      点击“见习临时组学生导入模版”下载导入表格模板，按表格要求添加表格信息，
带*为必填项，不能为空。 



 

完成表格后，点击“选择文件”按钮，添加表格，点击“批量导入”按钮，进行导入模板。 

 

 
（5）点击“正式组设置”，临时组的创建有两种方式： 

         ①创建正式组：点击添加小组，填写正式组名称 



 
点击选择老师，选择老师，点击立刻提交。 

 

 
点击选择实践学校 



 

选择要去往见习的实践学校 

 

填写见习开始/结束时间 



 

点击立即提交 

 
点击学生设置选择按钮，按条件筛选学生，添加小组学生。 

 

②点击“一键导入”按钮， 



 

      点击“见习正式组学生导入模版”下载导入表格模板，按表格要求添加表格信息，
带*为必填项，不能为空。 

 
完成表格后，点击“选择文件”按钮，添加表格，点击“批量导入”按钮，进行导入模板。 

 



 
 

6. 活动结束后可在学生见习成果栏查看学生成果统计 

 

 

7. 可查看高校指导老师的工作情况 



 

 
 
8. 活动结束后可以查看到学生考核成绩详情 

 



 


